Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS ECONOMICS
TECNIC MiG DE GESTIO D'INTERVENCIO

FITXA SE-T-02

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

AREA/DEPARTAMENT: SERVEIS ECONOMICS / INTERVENCIO
DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC MIG DE GESTIO D'INTERVENCIO
TIPCLOGIA: Lloc de base

CLASSIFICACIO:; Funcionari de carrera

ESCALA; Administracid Especial

SUBESCALA, Técnica

DILIGENCIA par fer constar que el contingut
J'aquesta fitxa forma part del catdleg de llocs d_e
treball aprovat pel Pla de la comporacié-ef sessid
ordinaria celebtada el digf de febresde 2015,

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fib forma part del cataleg de llocs de
freball aprovat per fa Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

Lz gecretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel



Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS ECONOMICS
TECNIC MIG DE GESTIO D'INTERVENCIO

FITXA SE-IT-02

IE] = DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicacié horaria setmanal: 37,5 h de promig setmanal.

Tipologia de la jornada: Ordinaria.




Ajuntement de Berga
AREA DE SERVEIS ECONOMICS
TECNIC MIG DE GESTIO D'INTERVENCIO

FITXA SE-IT-02

{% FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lioc o missié
(Només a omplir en cas de que es tracti d'un Hoc singular o de comandament)

DILIGENCIA per fer constar que el conting
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs ¢
treball aprovat pel Ple de la corporacid en sess
ordinaria celebrada el dia 5 de febrer de 2015
Berga, 6 de febrer de 2015

El funcionari
. ] p.d.f del secretari (Degfe
Funcions basiques Esteban Lancho Mg
]

» Donar suport a 'ntervencié en la confeccid, elaboracio i preparacid g4
Ajuntament i els seus organismes autonoms.

¥» Preparar les liquidacions dels pressupostos | comptes genera § delAjuntament | els seus
organismes autdnoms d'acord amb les indicacions de la Intervencié.

Retre comptes a Sindicatura, Governacit i Servei de Coordinacié amb les Hisendes locals,
Controlar I'execucio del pressupost via ingressos i via despeses.

Proposar ['atorgament de subvencions a la Junta de Govern Local.

Tramitar expedients de modificacions de crédit.

Elaborar informes econdmics que es requereixin per contractacio, per diferents expedients.
Col-laborar en els expedients de Contribucions Especials i Quotes urbanistiques.

Assumir el control econdmic de Jes obres (factures, certificacions, etc.) i del Pla de Barris.
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Realitzar les tasques técniques derivades dels expedients de modificacié d’ordenances
fiscals, col-laborant amb el lloc d'Inspector de Tributs.

» Donar instruccions per arxivar documentacid relativa a l'ambit, dacord amb els
procediments establerts.

» Mantenir els contactes necessaris amb tercers (altres administracions, entitats bancaries,
contribuents, etc.} en el desenvolupament de les seves tasques.

» Vetllar per la seguretat i salut laboral en el seu lloc de treball.

¥ |, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitca forma parnt del cataleyg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacit el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Berge!




Afjuntameni de Berga
AREA DE SERVEIS ECONOMICS
TECNIC MIG DE GESTIO D’'INTERVENCIO

FITXA SE-iT-02

] %% conpicions DE TREBALL

Esforgos fisics

Basicament, treballs d'oficina ¢ sedentaris amb utilitizacié d’'eines de treball lleugeres.

BRI Ambient de treball

Propi d'oficina.

Riscos possibles

Abséncia general de riscos.




Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS ECONOMICS
TECNIC MiG DE GESTIO D'INTERVENCIO

FITXA SE-{T-02

Iﬂ PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

m Titulacio: Titulacid equivalent a la propia del grup de classificacié A, subgrup A2 de! personal
funcionari.

*

m Altres: Nivell de coneixement de catala exigible per la categoria professional dei lloc de
treball, d’acord amb el Decret 161/2002 sobre I'acreditacid del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal | de provisio de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

Meérits rellevants a considerar en la seva provisié

w Formacié: 3&;&55%0?&3 p?:mf:rpacrc;n:tar qUe el contingut
I catileg d
. , treball aprovat e eg de llocs de
Gestio pressupostaria ordinaria celebrapd‘: 5’3 d; _‘ :’acié en sessi6
Comptabilitat Berga, 6 de febrer g, 2 ebrer ds 2015
Hisendes locals El Jl-;n;rec;nari
Hisenda publica o Ge Secratad (g

; : Esteban Lanchg,
Tributacid nan

Recaptacio

Procediment administratiu
Gestio i tramitacid administrativa
Prevencio de riscos laborals
Seguretat i salut laboral

-Informatica a nivell d'usuari: processador de textos, base de dades, full de caicul, etc.

= Experiéncia:

En lambit de la gestié econdmica i pressupostaria i ia tramitacié administrativa a
IAdministracid Puablica ifo al sector privat,

m Altres:

DILIGENGIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part de! cataleg de llocs de
treball aprovat per fa Mesa General de
Negociacid el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secrataria de la MGN
Laura Salinas Bergel




